
Chargé de traitement / Recueil 

Appellations couramment utilisées 

Responsable de traitement 

Description synthétique 

Il réalise à partir des instructions données la production informatique d’études qu’elles relèvent du traitement, 

du recueil ou du plan de sondage. 

Il encadre éventuellement une équipe de chargés de traitement. 

Activités principales 

- Rassembler les éléments nécessaires au traitement informatique d’une étude 

- Préparer et traiter les fichiers sur les outils de traitement qui lui sont dédiés 

- Effectuer le contrôle de l’étude avant sa mise à disposition 

- Assurer la relation avec le client interne pendant la durée de l’étude 

Prérequis (expérience, diplômes, certifications ou habilitations particulières) 

- De bac + 2 à bac +5 


